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ACTA No. 08

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Comité de Verificacidon para la contratacién de Instructores 2024 del CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTIL
Y CUERO de la REGIONAL DISTRITO CAPITAL del Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota, 7/02/2024 10:00 am 12:00 p.m

LUGAR Y/O ENLACE: SALA DE JUNTAS DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
LA SUBDIRECCION Distrito Capital / Centro manufactura Textil y Cuero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion quérum

2. Revisién de perfiles que desistieron del proceso de contratacién

3. Verificar y seleccionar en la APE banco instructores 2024 los postulados que cumplan el perfil,
para suplir las necesidades quienes desistieron del proceso y necesitades pendientes por
contratar
Resultados de la busqueda de los perfiles pendientes por suplir.

5. Necesidades de contratacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Revisar la no aceptacion de contrato de los postulados a las convocatorias:
e 28917 formacién Complementaria virtual sin idiomas para atender formacién de la familia
de gestion organizacional
e 27629 mantenimiento de maquinas de confeccion industrial
e 27451 analisis y Desarrollo de Software
e 28888 institucional de Pedagogia comunicacién

2. Verificar en la APE banco instructores 2024 los postulados que cumplan el perfil, para suplir las
necesidades de los programas de quienes no aceptaron contrato o realizaron terminacién de
contrato de acuerdo con lo establecido en la circular de contratacion de Servicios Personales 2024
3-2023-000212 03/11/2023
a. Formacion Complementaria virtual sin idiomas para atender formacién de la familia de gestion
organizacional,

b. Mantenimiento de maquinas de confeccion industrial

c. Andlisis Desarrollo de Software
Institucional de Pedagogia comunicacién de acuerdo con lo establecido en la circular de
contratacién de Servicios Personales 2024 3-2023-000212 03/11/2023.
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3. Seleccionar los postulados en banco instructores 2024 para suplir las necesidades de los programas
de:

e Formacion Complementaria virtual sin idiomas para atender formacion de la familia de
gestién organizacional

e Elaboracidn de objetos artesanales con fibras textiles
e Asesoria comercial

e Mantenimiento de maquinas de confeccidn industrial
e Andlisis y Desarrollo de Software

e institucional de Pedagogia comunicacion

4. Seleccionar candidato para el programa elaboracidon de objetos artesanales con fibras textiles del

banco de instructores (tejeduria) porque la convocatoria interna 3635639 quedo desierta, dado que
ningun candidato cumplia el perfil.

5. Revisar los nuevos requerimientos de contratacidn de instructores para
v' Mantenimiento de maquinas de confeccién industrial

v Andlisis y Desarrollo de Software

v Patronaje Industrial de prendas de vestir

V' Textil

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion quérum
Se verifica el quorum y se inicia la reunion.

2. Revision de perfiles que desistieron del proceso de contratacion
El comité es informado de la no aceptacion del contrato por parte del aspirante:

v" Edward Rolando Suarez Gémez postulante en la convocatoria 28917 Formacién Complementaria
virtual sin idiomas para atender formacion de la familia de gestiéon organizacional. A continuacién, el
texto del correo enviado el dia 5 de febrero:

“Reciban un cordial saludo,

De ante mano quiero agradecer a ustedes el haberme tenido en cuenta nuevamente como er
oportunidades anteriores para hacer parte de su equipo de instructores para esta vigencia, en ese sentidc

GOR-F-084V01



o
SENA

N

me permito informar que lamentablemente no puedo continuar en el proceso de contratacion en desarrollc
por parte del CMTC, debido a que se me presentd una oportunidad laboral de ultimo momento que me
impide atender la contratacion de tiempo completo, situacion que ya informé a la persona encargada; de
esta manera espero para una proxima oportunidad si las condiciones lo permiten poderme vincular
nuevamente al SENA, una entidad que me ha abierto las puertas en muchas ocasiones y de la cual tengc
gratos recuerdos tanto de su cuerpo directivo como del equipo de instructores y otros compafieros.
Agradezco su amable atencion y mis mejores deseos para que se puedan cumplir todas las metas que se ha
propuesto para este afio”.

v El sefior Luis Fernando Vargas Ruiz de la convocatoria 27629 Mantenimiento de maquinas de
confeccidn industrial, no contindo con el proceso de contratacién, lo manifiesta a través de llamadaz
telefdnica.

v La sefiora Menlly Angelito Aldana postulante de la convocatoria 27451 Andlisis y Desarrollo de
Software solicita terminacién por mutuo acuerdo del contrato CO1.PCCNTR.5783222 (se adjunta correo
enviado por la instructora).

De: Menlly B <bmenlly@gmail.com>

Enviado el: jueves, 1 de febrero de 2024 11:14

Para: ccademicacmtc <ccademicacmtc@sena.edu.co>

CC: Ivon Lizeth Cubides Rodriguez <icubides@sena.edu.co>
Asunto: Terminacion por mutuo acuerdo-Contratacion vigente

“Buenos dias sefior Coordinador, le saluda Menlly Aldana, instructora de virtualizacién para el Sena en el programa
de andlisis y desarrollo de software con numero de contrato en SECOP || CO1.PCCNTR.5783222
El presente tiene como fin solicitar a usted amablemente la terminacion por mutuo acuerdo de mi
contratacion actual.

Lo anterior obedece a que me encuentro en una situacion compleja de salud por mis pulmones, lo que me
imposibilita hablar en encuentros virtuales por la misma afectacion y ademds se me imposibilita salir pues se me
dio una restriccion médica por mds de 2 meses de salir y hasta que termine mi tratamiento.

Ello me fue diagnosticado desde el 30 de enero y prefiero tomar cartas en el asunto e informar con el objetivo de
no tener percance alguno en la ejecucion y que ello afecte sus indicadores de gestion como coordinador.

Entonces quedare atenta a sus respuestas, asi las cosas, en febrero no debo recibir sueldo alguno pues desde el 30
de enero que no he podido cumplir con mis obligaciones por estas afectaciones.

Gracias por su amable atencion”

v’ La sefiora Martha Cecilia Castillo Robayo postulante de la convocatoria 28888 - Institucional de pedagogia -
Comunicacién envia carta a través de correo el dia 7 de febrero (se adjunta correo enviado por la
instructora).

De: Guillermo Adrian Linares <glinares@sena.edu.co>

Enviado: martes, 6 de febrero de 2024 19:29

Para: Sonia Enciso Mosquera <senciso@sena.edu.co>; Mariluz Rincén Prieto <mrinconpr@sena.edu.co>;
Alexandra Maria Beltran Guerrero <ambeltrang@sena.edu.co>; Diana Maritza Bocanegra
<dbocanegra@sena.edu.co>
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Cc: interventoriacmtc <interventoriacmtc@sena.edu.co>; Fabio Alonso Camacho Sapuy
<facamacho@sena.edu.co>; Eliana Alexandra Troncoso Luna <etroncoso@sena.edu.co>
Asunto: CARTA SOLICITUD DE TERMINACION DE CONTRATO INST.MARTHA CECILIA CASTILLO

“Buena noche Dra. Sonia remito carta con fecha del dia de hoy, de solicitud de terminacion del contrato
de prestacion de servicios de la Contratista instructora Martha Cecilia Castillo, quien no desea continuar
con su proceso por situaciones medicas”.

Agradecemos la atencion prestada.

3. Verificar en la APE banco instructores 2024 los postulados que cumplan el perfil, para suplir las
necesidades quienes desistieron del proceso

a. Se realiza la busqueda del perfil para Formacion Complementaria virtual sin idiomas para atender
formacién de la familia de gestiéon organizacional en la Regional Distrito Capital y dentro de los
aspirantes que cumplen el perfil, se selecciona a la candidata PAOLA ALEXANDRA ALBARRACIN
VANOY, quien se habia presentado a la convocatoria al 29096 Centro de Materiales y Ensayos. A
continuacidn, se relaciona el pantallazo de la APE.

Preseleccion
Listado de perfiles

T
g

AORoonoonE
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Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: GESTION INTEGRAL DEL TRANSPORTE

Estado Cambiar Estado

Observaci
de ust

Datos do contacto

Departamenta

Busca

Municipio de
ncia

rosidan Contro qua asignd estado actu

147439

Enproceso de
pesslacciin
Inscro

10100

antratado

antratado

antratado

selocelonada par CMTC

a.edu ca 103182569

jodlamimisena ety co 1154658295 Tollma

Bogotd D.C

nall com 3115811403 Cundinamarca

Tbagus

Bogots

Mosquera

Bogotd

Centra de Matariakes y Ensayos -
Ragional c

H 2D

Mosiraride registios del 1.8l 4 de un 1otal de 4 registios

b. Para el perfil de Elaboracion de objetos artesanales con fibras textiles, se
convocatoria individual en la Agencia Publica de Empleo, en la cual ninguno de los participantes cumple
el perfil. A continuacidn, se presenta la informacién de la convocatoria:

realizé una primera

FECHAY
HORA
DEL
REGISTRO

PERFIL

NO.
OFERTA

PANTALLAZO

OBSERVACIONES

Instructor
formacion
para el
trabajo
(Elaboracién
de Objetos
Artesanales
con Fibras
Textiles)

2024-01-
19 09:03

36 MESES DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA:24
MESES
RELACIONADA
EN TEXTIL
ARTESANALY 12
MESES EN
DOCENCIA O
INSTRUCCION
CERTIFICADA
POR ENTIDAD
LEGALMENTE
RECONOCIDA
2)30 MESES DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA:18
MESES
RELACIONADA
EN TEXTIL
ARTESANALY 12
MESES EN
DOCENCIA 3)24
MESES DE
EXPERIENCIA
RELACIONADA:12
MESES
RELACIONADA
EN TEXTIL

3635639

] 3635639
Hidrocarburos No

Departamento de Ejecucion Bogotd D.C
Municipio de Ejecucion Bogotd

nro. Postulados 5

nro. Postulados Seg. $i 0

Seguimiento Si

Instructor formacion para el trabajo

Ninguno d elos
postulados
cumple el perfil.
Se solicita abrir
nuevamente la
convocatoria.
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ARTESANALY 12
MESES EN
DOCENCIA

Se procede a abrir nuevamente la convocatoria para este perfil, la cual quedo registrada con el codigo
3635639 Elaboracién de objetos artesanales con fibras textiles, al revisar las hojas de vida, se
encuentra los siguiente:

Hubo 5 postulados, los 5 cumplen con el titulo académico requerido

1. Hubo 5 postulados, los 5 cumplen con el titulo académico requerido.

Iﬁ @ = Buscar

ry

Accién § 4 Identificacion § $ Fecha/Hora de postulacién (aaaa-mm-dd hh:mm) §

7321259 JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE 2024-01-20 10:48

80471365 JUAN CARLOS RIANO DUSSAN 2024-01-21 08:18

1073698640 ANDREA NATALLIE GARCIA MELO 2024-01-21 14:03

o n 1116787785 MONICA LIZETH ESPINOSA RESTREPO 2024-01-22 17:46

51714565 MARTHA FANNY RAMIREZ BARRETO 2024-01-22 2236
q »
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Primero Anterior 1 Siguiente Ultimo

* Entiéndase por SELECCIONADO aquella(s) persona(s) que se contratara(n) para desempefiar el cargo solicitado en la empresa

A pesar de que los postulados cumplen con la experiencia docente, ninguno tiene experiencia laboral
relacionada con la Elaboracién de Textiles Artesanales. Sin embargo, se citan a 3 postulados, para verificar
este aspecto:

El resultado de la entrevista es:

JUAN CARLOS RIANO DUSSAN
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Disefiador industrial con especializacidn y maestria; tiene experiencia como instructor SENA, trabajoé con
indigenas y su fortaleza laboral es en disefio de producto, acompafiamiento en emprendimiento y manejo
de software 3d MAX, Corel y Photoshop. NO tiene experiencia relacionada con manejo de telares, tejidc
manuales o ancestrales ni en tintura textil.

JORGE LUIS HERNANDEZ DUARTE:

Disefiador industrial; tiene experiencia como instructor SENA 17 afios, acompafiando los programas
relacionados con Joyeria, marroquineria, Madera, Disefio 3D en Rhinoceros, Sennova y articulacion con la
media. Su trabajo lo ha realizado en regionales distintas. Su Unica relacidn con los telares fue en una
actividad realizada durante sus estudios universitarios. NO tiene experiencia relacionada con manejo de
telares, tejido manuales o ancestrales ni en tintura textil.

MARTHA FANNY RAMIREZ BARRETO:

Disefiadora de Modas; tiene experiencia SENA, instituto triangulo y fundacién San José como instructora
de confecciones. Expresa que su experiencia con tejidos fue cuando elabord su trabajo de grado en
macramé. NO tiene experiencia relacionada con manejo de telares, tejido manuales o ancestrales ni en
tintura textil.

Al evidenciar que ninguno de los postulados cumple con el perfil para orientar en los programas
relacionados con Elaboracion de objetos artesanales con fibras textiles, se citan 2 personas mas,
encontradas en el banco de instructores.

El resultado de esta entrevista es:

DAMARIS LEANA MEZA CARBONO
Disefiadora de Modas; tiene experiencia SENA, solo tiene experiencia con tejidos simples en macramé y de
manillas.

ALBA CECILIA RAMIREZ - Regional Boyacd — Postulada en la convocatoria tejeduria 30690 (Centro de
Gestidn Administrativa y Fortalecimiento Empresarial regional Boyacd) que cumple, pero no es contratada
para Tunja. Técnico en elaboracién de objetos artesanales, experiencia ancestral de 40 afios en el manejo
de telares, tintura de textiles, tintes y fibras naturales. Investigacion Sena sobre -tintes naturales. La
aspirante cumple con el perfil.

El comité recomienda la contratacion de la candidata ALBA CECILIA RAMIREZ de la convocatoria 3069C
banco de instructores 2024 (Centro de Gestidn Administrativa y Fortalecimiento Empresarial regional
Boyacd) quien cumple con el perfil del programa de formacion.

c. Parael perfil de Mantenimiento de Maquina de Confeccidn Industrial, se realiza la busqueda a
nivel de la Regional Distrito Capitaly a nivel de la Regién centro y no se encontraron candidatos
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disponibles que cumplan el perfil. Se amplia la busqueda a nivel nacional encontrando que los
siguientes candidatos cumplen el perfily no han sido seleccionados......

4.Resultados de la busqueda de los perfiles pendientes por suplir.

a. Con respecto al perfil de Asesoria Comercial se realiza la busqueda en el Banco de Instructores a
nivel de la Regional Distrito Capital Para suplir el perfil de Andlisis y Desarrollo de Software, se
realizé en el banco de instructores, la busqueda a nivel

Convocatoria 31747 EVELING OLIVARES HERNANDEZ

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: ASESORIA COMERCIAL

s Buscar
[ Tipo y nimer Municipio de Historico d
Aspiiacion ~ documents Nombre Estado Cambiar Estado Observacién asignacién de estado Datos de contacto Departamento residencla Centro que asigns estado scual ~ Estados
1613712 CC - 52327207 ENISSE PATRICIA 5/ cumpic | Enprocesode T pruizp@@misana edu co 3108092646 Bogota D.C Bogota
RUIZ PINTOR 4
155529 CC - 30723341 SONIA PATRICIA 5\ compic] oK spmc12@misana edu co 3002128058 Bogotd D.C Bogotd
159853 €C - 1003706110 R = [t nada liene que ver con  Granocardenas@gmall com 3115554057 Bogotd D.C Bogota
= » ocial més que conel 3132722066
& o
165035 CC - 40386550 EVELING OLIVARES [/ cumpic] = e P evelyng6 11 @gmail com 3209724209 Bogotd D.C Bogotd
HERNANDE g 3012863485
scao
167728 CC - 46356257 e gEre—— mipreciadoB2@yahon com 3112483471 Bogata DC. Bogota
72492 CC - 79838866 ool Conwado | Jarodriguezd@unal edu.co 3134117683 Bogotd D.C. Bogoté
3103172923
178268 CC - 79408070 [ 5i cumgie Enprocesode TG iqueq i com 3166812421 Bogota D.C Bogota
P
crito
180338 CC - 63525094 LILIANA v [ seicecionad] @gmai com Santands Bucaramanga Histosion de
N Estados
204619 CC - 19636748 R o compic wviasus 13@hotmail com 3007866336 Bogota D.C Bogota Historico de
GIRAL Estadas

Mastrando registros del 1 a1 9 de un total de 9 registras

n £ Buscar it X : B £ g 21"C Mayorm. nubls

b. Enrelacion con el programa Mantenimiento de maquinas de confeccidn industrial
se realiza la busqueda en el Banco de Instructores a nivel nacional

REGIONAL TOLIMA
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€ > ¢ R Qv £ & 0@ :

[ Todos los marcadores

25 apessena.edu.co/spe-web/spe/convocatoria/preseleccion-instructores-20227id=7

IN: Recibidos (25) - mar... (g Correo: Mariluz Rinc..  (® Whatshpp ~ So SOFIAPlus @) CompromiS0  § EDL-APPV264 <@ Temitorium || Bienve.. (B YouTube » |

Significa que el inscrito acepto Ia oferta de contratacion.
Contratado Significa que e ingcrito es coniratade.

Significa que el inscrito finalizd su aspiracion
= Sianifica que el inscrito NO finalizo su aspiracion

Instructores asociados al centro de formacion para el perfil: MANTENIMIENTO DE MAQUINAS DE CONFECCION INDUSTRIAL

Buscar
Tipoy Observacion Municipio Centro que
niimero Cambiar asignacion de de asignd estado  Historico
Aspiracion  documento Nombre Estado Estado estado Datos de contacto Departamento  residencia actual de Estados
142659 €C-93404680  EDISON MARIN " Enprocesode TG edison.marin pareja@gmail. com Tolima Ibagué Centro ce F¥stonco
PAREJA et requisitos del perfil de 3213409329 3158561657 Indusiria y
preseleccion 0o 5 i
acuerdo al disefio Construccion - Estados
curricular Regional Tolima
164219 cc- MARIO mario_1gg@notmail com Tolima Ioagué
1102808436 ALEJANDRO 3004315394 3014608137
DELEON
HOYOS

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Agencia Pubiica de Empleo- SENA @ Copyright. Derechos reservados. Repiblica de Colombia

& 14°C Mayorm. nubla...

H P Buscar

Con el fin de encontrar un candidato que cumpla el perfil del programa Patronaje Industrial de
Prendas de vestir, se realizé la busqueda en el Banco de Instructores a nivel

se realiza la busqueda en el banco de instructores para la convocatoria No. 27522 de Patronaje Industrial
de prendas de Vestir, durante esta revision se encontraron 23 candidatos que se habian postulado a
convocatorias similares a nivel regional y nacional de los cuales solo 4 cumplian con el perfil y se contactaron,
pero no estaban interesados; por tal motivo se hace necesario abrir una convocatoria nueva.

a2 @ [ senaape - o x
¢ G B hitps//egencapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-webispe/comocatorialpreseleccion-instructores- 20227id Ao N @ ® L/ ]
(8l B importar favoritos | ] Nusvacarpeta M4 Gmail G Gmail @8 YouTupe 9 Maps [ Q

S Allintico Aviacion -
&
3 31879 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Reglonal Centro Industrial y de Atiantico Baranquilla Repeltn
Atlantico (-]
s PATRONAJE Y ESCALADO INDUSTRIAL Regional Cantro Industrial y de Allantico Barranquilla Baranquilla &
Aflantico
w
3721 PATRONAJE Y ESCALADO INDUSTRIAL Regional Centro Industrial y de Atiantico Barranquilla Barranquilla
Atlantico Awiacion
+
34837 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR. Regional Centro Industrial y de Allantico Barranguilla Bamanquilla
Allantico Auiacion
638 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Regional Centro Industialy de Atténtico Barranquilla Barranquilla
Allantico Aviacion
27522 ONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Regonal Bogotd ~ Centrode Manufacturaen  Bogotd D.C Bogotd Bogotd
oG Toxtiy Cueto
291 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Rogional Bogota ~ Cenio de Manulacturaen  Bogotd D.C Bogots Bogot
DC Texti y Cusro
u715 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Regional Bolivar  Centro par la Industria Bollvar Cartagena Cartagena
Petroquimica
aa7s8 PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPAEXTERIOR MASCULINA  Regional Bolivar  Centro para la Industria Bolfvar Cartagena El Camman de
Patroquimica Boivar
824 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Regional Bolivar  Centro para la Industria Ballvar Cartagena Magangué
Pefroquimica
[m]
32868 PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Regional Bolivar  Centro para la Industria Bollvar Cartagen Hatito de Loba
Potroquinica (<]
Mostrando registros del 1 al 25 de un total de 73 registros (fitrado de un total de 11,808 regestros) Anterior | 1 | 2 - B
= Bl = )
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Tipey Observacion asigno

] numero Cambiar asignacion de Municiplo de estado Historico

Aspiracion documento Nombre Estado Estado estado Departamento residencia actual de Estados

160076 >C - 16288738 RON  soocconxio il Contalao | Putumayc Mocoa Historico
e e do

15252 4N DR cicccronaco | gnamerca  Soscha prove
s do

. Estados

=

d. Con respecto al perfil del programa tecndlogo Textil, se realizé la busqueda en el Banco de
Instructores a nivel Regional, Region y Nacional y no se encontraron candidatos que cumplan el
perfil, por lo tanto, se procedid a abrir convocatoria individual en la APE. Ninguno de los candidatos
postulados cumplia el perfil del programa de formacién, por lo tanto, se procede a abrir
nuevamente la convocatoria en la APE. A continuacién, se presenta la informacion de las dos
convocatorias:

FECHAY PERFIL NO. PANTALLAZO OBSERVACIONES
HORA DEL OFERTA
REGISTRO
Instructor | 2024-01- | Minimo 24 o IMMMERT 3B E Isiucofecndogi e Ninguno d elos
tecnologia | 16 12:17 meses de 3634198 postulados
textil Registrada | vinculacion Hidrocarburos Na cumple el perfil.
el 16-01- laboral con Se solicita abrir

Departamento de Ejecucion Bogoié D.C.

2024 el drea de su nuevamente la
profesion 6 Municipio de Ejecucién Bogotd convocatoria.
Cerrada e/ | meses de S
19_01_ experiencia nro. Postulados >
2024 docente. nro. Postulados Seg. Si )
Especialista
o experto en
el sector

textil y areas
relacionadas
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Instructor Minimo 24 == Uno de los
tecnologia meses de MisSCliciices - postulados
textil vinculacién cumple el perfil
laboral con 3635830 R B & & - v se IF; P
el drea de su FechalHora de Registro 4 Solicitud4  Estado 4  Publicada & solicitaron los
profesi(’)n 6 @ 2024021716 3636869 Si Director control de calidad Soportes
meses de 0 0240121542 3636760 O S Edior revistas academicosy
prerlenC|a e 2024-01-19 12:03 3635830 Si Instructor tecnologia textil |ab0ra|e.S para |a
ocente. respectiva
E ialist Hidrocarburos No pf .,
specialista verificacion.
o :X erto en Departamento de Ejecucién Bogotd D.C
el SEF()ZtOF Municipio de Ejecucion Bogota
teXtil y éreas nro. Postulados 3
re|aci0nadas nro. Postulados Seg. Si 0

En la segunda convocatoria, se presentd el candidato LUIS PENA POVEDA, cumple el perfil. Se le solicita
las certificaciones académicas y laborales, para verificar dichos soportes. El sefior Pefia se encuentra en
proceso de entrega de dichos documentos.

6. Revisar los nuevos requerimientos de contratacién de instructores para

v" Mantenimiento de méquinas de confeccién industrial: se citd a entrevista al candidato de la
Regional Tolima.

v Andlisis y Desarrollo de Software: se esta realizando la busqueda en el Banco de Instructores de |a
APE.

v" Patronaje Industrial de prendas de vestir: se abrird convocatoria individual en la APE

v' Textil: se estd a la espera de la entrega de los documentos de soporte por parte del candidato para
verificar que cumple el perfil.

v Institucional de Pedagogia — Comunicacién: se estd realizando la busqueda en el Banco de
Instructores de la APE.

CONCLUSIONES

Se selecciona del banco de instructores 2024 a los siguientes candidatos:
v PAOLA ALEXANDRA ALBARRACIN VANOY para el programa de complementaria virtual,
convocatoria 29096 proveniente del centro Materiales y Ensayos-Distrito Capital.

v" ALBA CECILIA TAPIAS LADINO para Elaboracion de objetos artesanales con fibras textiles de la
convocatoria 30690 proveniente del Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Empresarial regional Boyaca).

v EVELING OLIVARES HERNANDEZ para el programa de Asesoria Comercial de la convocatoria 31747,
proveniente del centro de Gestién de Mercados, Regional Distrito Capital.
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EDISON MARIN PAREJA cumple perfil y acepta trasladarse a Bogota el comité recomienda hacer una
entrevista virtual.

El comité recomienda abrir una convocatoria individual en la APE para el programa de Patronaje Industrial
de Prendas de vestir, debido a que los postulados en el banco de instructores que cumplen el perfil no
aceptaron traslado a Bogota.

El centro aun tiene necesidades de contratacidn asi:

v' Mantenimiento de méaquinas de confeccidon industrial (llamar a entrevista a candidato de la regional
Tolima)

Analisis y Desarrollo de Software

Patronaje Industrial de prendas de vestir

Textil

Institucional en pedagogia - Comunicacién

AN NN

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Entregar la presente actaala | 7/02/2024 | Comité de verificacion
subdireccion de centro.

ADRIANA XIMENA MONCAYO | CMTC

VELASCO &lﬂaﬁ}@(/

NAYIBE FAGER FERNANDEZ CMTC a

e

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
MARILUZ RINCON PRIETO CMTC
EDISON JOHANI SUAREZ BURGOS CMTC St
ROCIO JIMENEZ CMTC o
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LEONARDO ALBORNOZ MURCIA CMTC r
b
]
MARILUZ MURCIA OSORIO CMTC
MIGUEL ANGEL PARDO GUTIERREZ CMTC /MJ}FJ
A
JOSE LIBARDO MOLINA OJEDA CMTC
MARIA ANDREA ROCHA GARAVITO CMTC : P VARG
FERNANDO SUESCUN SUESCUN CMTC Fdo ). Swep q/;,,]
GUILLERMO ADRIAN LINARES CMTC
JUAN EVANGELISTA SORIANO V CMTC ——
CMTC ifﬁzjx,.é
FABIO ALONSO CAMACHO SAPUY CMTC
HERNAN DANILO JIMENEZ LOPEZ CMTC

Hemdn D Oirénez L.
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunioén.

v Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del drea, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v’ Previo al inicio de la reunidén se debe diligenciar los espacios de informacidn basica como lo son: nombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccion, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion

GOR-F-084V01
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS

REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunién.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunién vy la

hora de finalizacidn

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reunion y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propdsito o finalidad de la reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo de la
reunion conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE Se registran las actividades y/o decisiones

MPROMI
co OMISOS asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacién.

Realice revision

anteriores

compromisos

ASISTENTES y APROBACION DE Dependiendo del tipo de reunion presencial

DECISIONES . ) .
o virtual la firma se puede realizar de forma

digita o manuscrita

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL: Cualquier informaciéon vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccién, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD La utilizacion de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacién de los datos debe ser informada
al titular de la informacidon previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacién, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto

GOR-F-084V01




SENA

N

GOR-F-084 V01



